АП 18.25.2
	Наименование административной процедуры
	Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан) не касающимся имущественных и наследственных прав граждан

	Прием, запрос сведений и выдачу документов по данной административной процедуре осуществляет

	Служба «одно окно» Жодинского городского исполнительного комитета
ул.40 лет Октября д.7 а, 
Телефоны: 142, 48-235, 48-142, 49-142,48-528.
График приема:
Понедельник, среда, четверг, пятница 8:00 – 18:00; 
Вторник с 8.00  –   20.00; 
Суббота  с 9.00  –  13.00;
Воскресенье, праздничные дни – выходной день.

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление


	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно





                                                              Государственное учреждение  
                                                              «Жодинский городской архив»

_____________________________________
                                    (ФИО заявителя (собственника)
зарегистрированной (ого) 
по месту жительства:
_____________________________________
(наименование населенного пункта, улица, номер дома и квартиры)
месту пребывания(фактически):
_____________________________________
(наименование населенного пункта, улица, номер дома и квартиры)
вид документа удостоверяющего личность:
паспорт/ID-карта/другое__
идентификационный номер:
_____________________________________
		 
контактный номер_____________________
                                                     (с указанием оператора сети)

[bookmark: _GoBack]Вид связи, посредством которого 
необходимо направить уведомление 
о принятом административном решении:
_________________________________


Заявление о выдаче архивной справки 
(архивной копии, архивной выписки, информационного письма) социально-правового характера на основе архивных документов,                      не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан, не касающимся имущественных и наследственных прав граждан

Прошу выдать 
(отметить вид запрашиваемого документа)
	
	
	архивную справку

	
	
	архивную копию

	
	
	архивную выписку

	
	
	информационное письмо


(отметить требование к информации, подлежащей отражению)
	
	
	о заработной плате (за период с _____________ по  ____________)

	
	
	о периоде работы

	
	
	о переименовании 

	
	
	о социальном отпуске по уходу за ребенком ( _________________) 
                                                                                                  указать дату рождения ребенка


за период работ в ______________________________________________
                                                                                                                       (указать наименование организации на дату увольнения)
____________________________________________________________________________________________________________________                                         
в качестве (должности) ________________________________________________________
                                                            (указать наименование должности, структурного подразделения (цех) при наличии)
с __________________ (пр._________ от ____________ приказ о приеме)
по _________________ (пр._________ от ____________ приказ об увольнении)
(указываются сведения из трудовой книжки (при наличии).В случае утраты трудовой книжки указываются сведения со слов заявителя с соответствующей отметкой)
В период работы моя фамилия была __________________________.





Запрашиваемая информация необходима для __________________
_________________________________________________________.
                                                                              (указать цель запроса)

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу 
(отметить способ предоставления ответа)
	
	
	выдать на руки

	
	
	направить почтой по вышеуказанному адресу

	
	
	передать в отдел пенсионного обеспечения г. Жодино.




___________ 		         ____________  	                   ____________
                             (дата)                                                                                                     (подпись)                                                                                          (расшифровка подписи)
