Рекомендация для юридических лиц и индивидуальных предпринимателяй
ФИРМЕННЫЙ БЛАНК
или
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	Государственное учреждение 
«Жодинский городской архив»


Запрос о выдаче архивной справки 
(архивной копии, архивной выписки, информационного письма) 
социально-правового характера

В интересах Ивановой Яны Ивановны ОАО «X» просит выдать 
(отметить вид запрашиваемого документа)
	Ѵ
	
	архивную справку

	
	
	архивную копию

	
	
	архивную выписку

	
	
	информационное письмо


             (отметить требование к информации, подлежащей отражению)
	Ѵ
	
	о заработной плате (за период с декабря 1980г. по январь 1984г.)

	
	
	о периоде работы

	Ѵ
	
	о переименовании 

	Ѵ
	
	о социальном отпуске по уходу за ребенком (13.10.1983)                                                                                                    
                                                                                                    указать дату рождения ребенка

	
	
	
указать необходимые сведения, которые отсутствуют в перечне формы


за период работы в хозрасчетном участке отделочных работ СТ № 29
                                                            (указать наименование организации на дату увольнения)                                         
в качестве (должности) инспектора отдела кадров 
                          (указать наименование должности, структурного подразделения (цех) при наличии)
с 10.01.1980  (пр.78-к от 10.01.1980 приказ о приеме)
по 09.01.1984 (пр.104-к от 08.01.1984 приказ об увольнении)
(указываются сведения из трудовой книжки (при наличии). В случае утраты трудовой книжки указываются сведения со слов заявителя с соответствующей отметкой)
В период работы фамилия работника была Петрова (1980-06.1982), Иванова (06.1982-1984).
Запрашиваемая информация необходима для целей пенсионного обеспечения.                                                                             (указать цель запроса)
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу 
	
	
	выдать на руки

	
	
	направить почтой по адресу:             
                                                          указать почтовый адрес с индексом

	Ѵ
	
	передать в отдел пенсионного обеспечения г. Жодино.


Руководитель	Подпись	                   Инициалы, Фамилия

Фамилия исполнителя запроса, 
контактный телефон
